


5. REFERENSI

5.1 Peraturan Akademik Universitas Mulawarman  

5.2 Petunjuk Pelaksanaan Pendidikan Fakultas Teknik Universitas Mulawarman

6. PROSEDUR
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7. FLOW CHART

Pelaksana Mutu Baku

Kepala 

Laboratorium

Wakil Dekan 

II
Kelengkapan Waktu

Melaksanakan praktikum sesuai dengan 

jadwal yang dibuat

Jadwal Disesuaikan

Membuat Berita Acara (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.08/L04) pada saat praktikum telah selesai 

dilengkapi dengan Absensi Praktikum (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.08/L02)

Formulir, Absensi 1 hari

Menyerahkan Berita Acara (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.08/L04) dan Absensi Praktikum (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.08/L02) kepada Kepala 

Laboratorium/Workshop selambat-lambatnya 

1 minggu setelah praktikum selesai

Berita Acara, 

Absensi

10 menit

Menerima Berita Acara (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.08/L04) dan Absensi Praktikum (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.08/L02)

Formulir 10 menit

Melengkapi dokumen pencairan dana dengan 

menyertakan SPJ (FO-UNMUL-FT-PM-

6.1.01/L03)

SPJ' selambat-

lambatnya 2 (dua) 

minggu setelah 

menerima 

dokumen yang 

tercantum pada 

butir 6.4

Koordinator Praktikum

Kepala Laboratorium/Workshop mengajukan dokumen pencairan dana kepada Wakil Dekan II selambat-lambatnya 2 (dua) minggu setelah menerima dokumen yang tercantum pada butir 6.4

Koordinator Praktikum  melaksanakan praktikum sesuai dengan jadwal yang dibuat

No

1

2

3

4

5

Koordinator Praktikum membuat Berita Acara (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.08/L04) pada saat praktikum telah selesai dilengkapi dengan Absensi Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.08/L02)

Kepala Laboratorium/Workshop melengkapi dokumen pencairan dana dengan menyertakan SPJ (FO-UNMUL-FT-PM-6.1.01/L03)

Koordinator Praktikum menyerahkan Berita Acara (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.08/L04) dan Absensi Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.08/L02) kepada Kepala Laboratorium/Workshop selambat-lambatnya 1 minggu setelah praktikum selesai

Wakil Dekan II menyetujui pencairan dana sesuai dengan surat permohonan yang diajukan paling lambat 2 (dua) hari kerja

Kepala Laboratorium/Workshop menerima Berita Acara (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.08/L04) dan Absensi Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.08/L02)

Wakil Dekan II menerima dokumen pencairan dana

Aktivitas Keterangan

Output

Wakil Dekan II melakukan pencairan dana

Praktikum 

Terlaksana

Berita Acara

Diterima Kalab

Diterima Kalab

Dokumen Pencairan 

Dana



Mengajukan dokumen pencairan dana kepada 

Wakil Dekan II 

Dokumen 

Pencairan Dana

selambat-

lambatnya 2 (dua) 

minggu setelah 

menerima 

dokumen yang 

tercantum pada 

butir 6.4

Menerima dokumen pencairan dana Dokumen 

Pencairan Dana

10 menit

 Melakukan pencairan dana Dokumen 

Pencairan Dana

Disesuaikan8

7 Dokumen diterima

Dana Diterima

Formulir6


